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[bookmark: _GoBack]Requisição de serviço
1 – Requisitante:
Nome: _________________________________         ID:_______________    Setor: _____________________
E-mail: _________________________________         Tel (Setor):______________    Cel: _________________
2 – Tipo de serviço:
Produção gráfica: (   ) Flyer   (   ) Folder   (   ) Cartaz   (   ) Banner Digital   (   ) Banner Impresso    (   ) A arte será criada   (   ) Arte apenas reproduzida  (   ) Outros __________________________________________________
Publicidade:  (   ) Site UEZO   (   ) Outros sites     (   ) Assessoria de Imprensa
Especificações do Serviço:
Descrição:_________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Eventos:   (   ) Colação de Grau UEZO  (   ) Congressos   (   ) Palestras    (   ) Inauguração        Outros____________________________________________________________________________
 (   ) Som do auditório   (    ) Operador de Som      (   ) Data Show     (    ) Cerimonial completo   (   ) Recepção
 (   ) Microfones s/fio? ___________     (    ) Fotografia     (    ) Filmagem
Local: _________________________________  Horário:  das ____h  às ____h      Data: ___/___/___    
Responsável pelo evento: ____________________________________
Especificações do Serviço:
Descrição:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
OBS.: O material a ser entregue para divulgação deverá conter:
. Texto explicativo de no máximo 10 linhas contendo, se for o caso, fotos com as devidas legendas;
. Fotos em JPEG anexadas ao e-mail em alta resolução

3) Prazo de produção do material solicitado:  ____/____/_____
























Recebimento:
Servidor Ascom: ________________________
Data: ____/____/____  Horário: _____h
Solicitação atendida:
Servidor Ascom: ________________________
Data: ____/____/____  Horário: _____h
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